
 
KETENTUAN TATA LETAK DAN FORMAT PENULISAN 

 
 

A. Sistematika 
Urut-urutan isi naskah sebagai berikut:  

- judul  

- nama penulis  
- afiliasi (lembaga)  
- abstrak (berbahasa inggris)  

- Kata Kunci   
- pendahuluan 

- isi naskah (terdiri dari beberapa judul, tergantung pada 
substansi)  

- Simpulan dan Saran 

- persantunan (Acknowledgements) – jika ada dan perlu 
(optional)  

- Istilah dan simbol – jika ada dan perlu (optional) 
- daftar pustaka (referensi)  

 
B. Lay-Out 

Ukuran kertas  : A4  

Ketebalan kertas  :  70 gram  
Jenis huruf   : Bookman OldStyle, 11 pt  
(termasuk untuk variabel, isi tabel, dan lain-lain)   

 
Jarak antara baris  : 1 spasi  

Kolom naskah   : 2 kolom (kecuali judul hingga 
katakunci, dan daftar pustaka)   

 Batas Isi naskah  : Margin atas  :  3 cm  

      Margin bawah :  2,5 cm  
      Margin dalam :  3 cm   

      Margin luar  :  2,5 cm  
        
 



 
 

C. Sistematika 
 

 

Judul makalah  (jenis huruf Bookman Old Style, 13 pt,bold) 

1Penulis pertama, & 2Penulis kedua (jenis huruf Bookman Old Style, 10 pt),bold 

1Afiliasi (lembaga) penulis pertama (jenis huruf Bookman Old Style, 10 pt) 
2 Afiliasi (lembaga) penulis kedua (jenis huruf Bookman Old Style, 10 pt) 

 
Abstract. Menggunakan bahasa Inggris, ditulis miring (italic), jenis huruf Bookman 
Old Style, 10 pt  dengan spasi satu antar baris, jarak dari kiri dan kanan naskah 

adalah 0,5 cm, rata kiri-kanan, dan berisi kurang dari 200 kata.  

Keywords: menggunakan bahasa Inggris, jenis huruf Bookman Old Style, 10 pt ; huruf 
kecil semua; italic (miring); ditulis menurut urutan abjad, terdiri dari maksimal 10 kata 
kunci. 

  

1   Pendahuluan (Bookman Old 

Style, 12 pt, bold) 

Isi naskah menggunakan bookman old 

style 11 pt. Spasi antara baris tetap 1 

spasi. Rata kiri-kanan. Setiap paragrap 

awal rata kiri. Antar paragrap, ada 

jarak ½ spasi. Naskah ketikan dibuat 

dalam dua kolom.  

Seperti ini jarak antar paragrap. 

Sementara lebar batas antar kolom 

adalah 1 cm.  

Hfdjfjfd jhfdjhfdfd jfdjfdhdf hfdhfdjkhfd  

fdjhfdhfd jfdjfdhdkdfjdhdj. Hfdjfjfd 

jhfdjhfdfd jfdjfdhdf hfdhfdjkhfd  

fdjhfdhfd jfdjfdhdkdfjdhdj 

Untuk penggunaan rumus atau 

persamaan matematika, harus diketik 

1 cm dari batas kiri kolom, lalu tanpa 

garis diberi nomor urut rumus dalam 

tanda kurung biasa. Letak penomoran 

6 cm dari batas kiri kolom (kira-kira 

1,5 cm dari batas kanan kolom)  

      x2 + y2 = r2   (1) 

Hjhfjsh jhfsjhfjshf ghjdfsjhfsd gjdfs 

ghfdgh hdfj jhkdskhkdhk djhj  fdjhkh 

fdk k kdfhkhdf  khfdkhgfdjd  fdgfdjhduj 

k fdjhdfkj dfjhjh fdjdfhjfd jhdfkdfkfd  

hfdjhfd kjhkjh fdkkjhfjkhdfjd jhdjhdjdh 

jhdjhdj kd dd  

Untuk tabel dibuat tanpa garis kolom, 

entri rata tengah, dan judul di atas 

tabel.  Entri tabel tetap huruf 

Bookman old style tetapi ukuran 10 pt. 

Tabel 1 Daftar Nilai Siswa   

No Nama Nilai 

1 Aning 7 

2 Rudo 8 

3 Leabai 9 

4 Turko 10 



Untuk gambar ditempatkan rata 

tengah, dan diberi judul di bawahnya. 

Nomor tabel, nomor gambar, dan 

nomor ekspresi matematika masing-

masing.  

 

Gambar 1 Prototipe Private Theatre  

Untuk kutipan, ditulis nama penulis 

tahun dan halaman. Contoh, menurut 

Lebonc (2008: 23-24).  

 

2   Metodologi Penelitian 
(Bookman Old Style, 12 pt, bold) 

Jhkighs uh klhga hk gdsa klhk gsad k 

hkugd. Gdsagda gsgdjkgdsj  dgglk. 

Jhgfasifw gsfdjgfds uhgdsfuife iusa. 

Jhkighs uh klhga hk gdsa klhk gsad k 

hkugd. Gdsagda gsgdjkgdsj  dgglk. 

Jhgfasifw gsfdjgfds uhgdsfuife iusa.  

Jhkighs uh klhga hk gdsa klhk gsad k 
hkugd. Gdsagda gsgdjkgdsj  dgglk. 
Jhgfasifw gsfdjgfds uhgdsfuife iusa. 
Jhkighs uh klhga hk gdsa klhk gsad k 
hkugd. Gdsagda gsgdjkgdsj  dgglk. 
Jhgfasifw gsfdjgfds uhgdsfuife iusa.  

……….   

5   Simpulan dan Saran (Bookman 

Old Style, 12 pt, bold) 

Jhkighs uh klhga hk gdsa klhk gsad k 

hkugd. Gdsagda gsgdjkgdsj  dgglk. 

Jhgfasifw gsfdjgfds uhgdsfuife iusa. 

 

 

 

Daftar Pustaka (Bookman Old Style, 12 pt, bold) 

 

Ahmad Belo. (1990). Metode Penelitian. Yogyakarta: Graha Media Pustaka 

Weil, Robert. (2001). Meaning of Learn. Edumath Magazine. 2(12), 23-25. 

Sai, H.N. (2009). Why Study Math. Journal of KLM. (Juni),120-130.  

Rahikunti. (1997). Perlunya Psikologi Pendidikan. Pada Saijan, Joko, & Laila (editor). 

Guru dan Pendidikan. Medan: UMK Press.  

Badrul Sekawan. (2010). Matriks untuk Sekolah Dasar. Makalah pada Seminar 

Pendidikan Terkini. Tanggal 23 April 2010. Samarinda: FKIP UMKL.  

Solardjo, dkk. (1980). Data Kependidikan Manokwari. www.trl_j.com/teid.html. Diakses 

tanggal 12 Mei 1989, pukul 21.03.   

 

 

 

 

 



 

==================================  

 

 Subjudul Persantunan dan subjudul Istilah dan Simbol, jika ada, ditempatkan 

sebagai isi naskah (dalam format dua kolom).  

 

Keterangan daftar pustaka:   

Nama Indonesia. (tahun). Judul Tulisan. Kota penerbit: Nama penerbit.  

Nama, Inggris. (tahun). Judul Tulisan. Nama Jurnal atau Berkala lainnya. Nomor volum 

(nomor terbitan), halaman atau (bulan terbitan), halaman.   

Nama. (tahun). Judul tulisan. Pada nama editor. Nama kompedium atau prosiding. Kota 

penerbit: Nama penerbit.  

Nama. (tahun). Judul tulisan makalah. Makalah pada nama seminar atau 

pertemuanilmiah lainnya. Tanggal kegiatan. Kota penyelenggaraan: Nama institusi 

penyelenggara. 

Nama. (tahun). Judul tulisan. Pada nama url yang lengkap hingga ke naskahnya. Diakses 

tanggal akses, pukul akses.    

 

Catatan:   

 Indent 1 cm untuk daftar pustaka.  

 jika nama url terlalu panjang,dapat dipotong setelah titik atau garis miring.  

 Keterangan waktu jam, kalau ada.  

 

 

 

 


